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Roc¢na uzavierka 2018 - WinOasis (Shop).

Roc¢na uzavierka je popisana v dokumentacii v odseku ,Ro¢na uzavierka*

Volba ro¢nej uzavierky je pristupna len v poslednom (12) uc¢tovnom obdobi. Roénu
uzavierku smie spustit len spravca systému - uzivatel Cislo O s prioritou 0.

Roéna uzavierka v OASISe NEMA ZIADNY SUVIS S ROCNOU UCTOVNOU
UZAVIERKOU. Aj po uzavreti roka v OASIS-e je mozne stale nahravat vetky doklady
do uzavretého roka, a presunut’ zostatky do dalSieho roka. Program ma dvanast
obdobi, medzi ktorymi sa mdzete fubovolne pohybovat. Pod pojmom rona uzavierka
sa v programe OASIS chape vytvorenie prislusnych tabuliek na zapis udajov v novom
roku.

Roc¢nu uzavierku nie je nutné vykonat hned 01.01.2019. Program pri spusteni vypise
spravu:

&= Upozornenie @

Rok systémoveho datumu je 2019, aktualny rok zvoleného obdobia je 2018.
Pre nahravanie dokladov roku 2019 je potrebné urobit roénl uzavierku roku 2013.
& Aj po roénej uzavierke mate moZnost nahravat / opravovat doklady zo starych rokov tym,

Ze zmenite rok vo volbe Uzavierky - Zmena roka.

V programe je mozné pracovat. Nie je vd8ak umozZnené nahravat skladové doklady do
iného roka, ako je nastavené obdobie. T.j. nie je mozné nahravat skladové doklady pre
rok 2019 ak eSte nebola urobena uzavierka roku 2018. Taktiez nedoporucujeme ani
nahravat fakturaéné doklady do roku 2019 ak eSte nebola urobena uzavierka roku 2018.
Mé&Zu sa nahravat len doklady roku 2018.

Ak Oasis spolupracuje so Shoprom, Najskor je potrebné uzatvorit’ Oasis a potom
SHOPre.

Postup pri roénej uzavierke doporuc¢ujeme nasledovny:

e ESte pred samotnou ro¢nou uzavierkou doporucujeme skontrolovat data
obdobne, ako sa kontroluju pri mesacnej uzavierke. Spustit volbu v ,Uzavierka®,

,Mesacna uzavierka“ ,“Uzavierkové kontroly“. Tieto kontroly je potrebné robit
priebeZzne pocas celého roka pri uzatvarani mesiaca.

e Prvy krok ro¢nej uzavierky by mala byt archivacia udajov. Treba archivovat
vSetky subory DBF v OASIS-e z adresara SUBOR, CISEL a taktiez spoloCny
adresar.

e UskutoCnenie roCnej uzavierky podla pokynov programu.

¢ Ak mate na Oasis napojeny na Shopre je potrebné najskor vykonat’ uzavierku
v Oasise a potom nasledne v jednotlivych Shopproch. Ro¢nu uzavierku v Oasise
je mozné urobit’ aj skér ako 01.01. Pri komunikacii Shoppra s Oasisom denné
uzavierky zo Shopra idu automaticky do prislusného roka v Osise. V Shoppri je
potom potrebné urobit’ rocnu uzavierku az po 01.01. a to az po mesacnej
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uzavierke za 12 obdobie. Priebeh ro¢nej uzavierky v Shopri je obdobne ako v
Oasise.

Po vykonani ro€nej uzavierky je v novom roku potrebné vo volbe
»Ciselniky“, ,,Ciselné rady dokladov* nastavit’ nové ¢islovanie dokladov na
novy rok, ak nechcete pokracovat’ v ¢islovani dokladov kontinualne.

Priebeh ro¢nej uzavierky:

Pred spustenim samotnej ro¢nej uzavierky sa otestuju vSetky subory v OASISe.
Niektoré subory nemézu byt v pouzivani inym uzivatelom (napr. pouziva ich
Shopper). Ak je problém s suborom, ktory je nevyhnutny pre spravne otvorenie
nového roka, nie je ani mozné spustit uzavretie starého roka. Su to subory:
‘SUBOR\VE’, ‘SUBOR\PE’, ‘SUBOR\VI’, ‘SUBOR\PI’, ‘SUBOR\POL’,
‘SUBOR\0O\KARTY’ — v prislusnych skladoch, v spoloénom adresari ‘DODOD’.f
SUCTY".* UCOS".

Vytvori sa adresar prislusného roka (ROK2018) v DATACH prislusnej firmy. Do
tohto adresara sa presunu udaje (FA,SKLADy,atd)

Pri roCnej uzavierke, ak eSte nebol uzatvoreny spolo¢ny adresar, tak sa uzatvori.
Oasis prepise aj programu WinPu (ak je to mozné ) cestu do tohto spolo¢ného
adresara.

Vytvori sa adresar prislusného roka (ROK2018) v spolo¢nom adresari prislusnej
firmy. Do tohto adresara sa presunu spolo¢né Ciselniky (HS, Obch. Partneri, atd)

Uzatvoria sa doklady, .t.j. faktury, interné doklady, atd.
Ak je nastavené ,sledovanie salda“ presunu sa do noveho roka neuhradené FA.

Uzatvori sa sklad a do nového roka sa presunu koncové zostatky na skladoch
ako pociato€ny stav. Pri nastavenom SET36 — ,nie je mozné zadavat pociatocné
stavy“ program uz nevytvara doklad s pociatoCnym stavom, ale zapisuje koncovy
stav na skladové karty.

Nepresuvaju sa vSetky udaje. Existuju nadrocné tabulky (Uhrady, OBJ, tabulka
DPH,..))

Priebeh ro€nej uzavierky sa piSe do logového suboru
,SunsoftW\DATA\FIRMAO10\OASISW\rocna_2018.txt“. Do tohto suboru sa vzdy
pridaju dalSie riadky, ak sa roCna uzavierka spusta viackrat.

Pri ro¢nej uzavierke je mozné sa vratit' pri otazke ,preslo zalohovanie v poriadku
?“. Vytvori sa adresar s priponou napr. ,001*.

Pri spusteni programu OASIS, alebo PU sa kontroluje spravnost nastavenia
spolo¢nych adresarov.

Je potrebné upozornit, Zze pri ro€nej uzavierke SunSoftu nesmie byt spustena ziadna
aplikacia, ktora pracuje so spolo¢nymi €iselnikmi (WinPU, WinPaM). Tymto sa
zabezpeci to, ze v uzavretom roku mate spolo¢né Ciselniky pre rok 2018. V novom
roku si teda mézete zmenit napr. Ciselnik hospodarskych stredisk, u¢tovnu osnovu,
vycistit Ciselnik obchodnych partnerov bez toho, aby ste sa dotkli dokladov v uz
uzavretom roku.

V Ciselniku obchodnych partnerov mézete vyuzit funkciu, ktora Vam zavedie daného
obchodného partnera do starého roka <Ctrl+M>.

Volba ro¢nej uzavierky je pristupna len v poslednom (12) uc¢tovnom obdobi. Roénu
uzavierku smie spustit len spravca systému - uzivatel Cislo 0 s prioritou O.
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Postup pri nahravani dokladov do jednotlivych rokov

Pomocou volby ,Zmena roka“ mézete nahravat doklady do prislusnych rokov. ri
dopisani, alebo aktualizacii VE a PE v starom roku sa automaticky aktualizuje hlavicka
FA aj v novom roku. V novom roku je info o tom, €i FA presla z minulého roka (Ctrl+Q)

Nie je mozné nahrat a naimportovat skladovy doklad do iného uctovného roka

Pri nahrani skladového dokladu do starého roka, sa prepocita nova priemerna cena.
Tato sa automaticky nepresunie do pociatocného stavu v novom roku. Je potrebné
presunut’ zostatky do pociato¢nych stavov — Ctrl+M. Nastavite sa do starého roka, do
prislusného skladu a pouzijete funkciu ,Presun do dalSich rokov <Ctrl+M>“. Treba
upozornit, Ze na skladovych kartach sa presuvaju len tieto udaje: Cena skladova
(presunie sa do ceny pociatoénej) a okamzité mnozZstvo (presunie sa do pociatoéného
stavu). Ak sa zalozi v starom roku nova skladova karta, tak sa pomocou tejto funkcia
zalozi aj v novom roku. Na skladovej karte sa zo starého roka neprenasaju udaje ako
napr. posledna cena nakupna. Na aktualizaciu poslednej ceny nakupnej je potrebné

v aktualnom roku spustit v mesacnej uzavierke ,PrepocCet poslednej ceny nakupnej®.
Tato funkcia prejde prijemky v aktualnom a v minulom roku a aktualizuje tuto poslednu
cenu nakupnu na skladovej karte. Ostatné udaje (predajné ceny, PLU, EAN, atd.) ak
zmenite v starom roku, tak sa neaktualizuju v novom roku. Je potrebné to aktualizovat
ru¢ne. Pri presune Ctrl+M program najskér hfada kartu podfa vnutorného kédu a potom
sa prepne hladanie podfa CMATu.

Po roCnej uzavierke je mozné precislovat, pripadne rusit’ skladové karty. V novom
otvorenom roku je mozné oznacit skladoveé karty, ktoré nemali urcité casové obdobie
pohyb.

Obdobne sa daju presunut aj neuhradené FA a zaradenie do DPH. Nastavite sa do
starého roka, do faktur vystavenych a pouZijete funkciu ,Presun do dalSich rokov
<Ctrl+M>“. Obdobne presun urobite aj u faktur doSlych. Tato funkcia je kontrolna.
Program automaticky aktualizuje hlavicky neuhradenych faktur aj v novom roku a to pri
dopisani, alebo oprave faktury v starom roku.

V novom roku vo fakturach vystavenych a doslych urobite ,Aktualizaciu uhrad
<ALT+U>“. Funkciu treba spustit vzdy, ak robite uhradu k fakture, ktorej hlavicka je
zapisana aj v inom roku. /Napr.: Ak robite ihradu v starom roku a presuniete sa do
noveho roka, kde tuto fakturu vidite. V tomto momente je na fakture nastaveny priznak,
Ze nebola uhradena — uhradzala sa v starom roku. Vtedy je potrebné spustit’ tento
prepocet./ V dalSej roénej uzavierke predpokladam, Ze tato funkcia nebude potrebna,
bude automaticka.

Ak sa realizuju uhrady do OASIS-u cez modul podvojného uctovnictva /banka,
pokladna/, alebo jednoduchého uctovnictva /banka/ a hlavi¢ka fakturu v OASIS-e sa
nachadza v starom aj novom roku, je potrebné urobit’ ,Aktualizaciu uhrad <ALT+U>",
Obdobne ako je popisané vyssie.

Prepoctové funkcie sa daju automaticky spustit’ aj pri zmene roka:
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€ Zmena roka na [01/2019] = £2

Pri prechode medzi rokmi je moZné automaticky spustit funkcie:

[ ] Zmenit aj ostatngm uFivatelom = prioritou vy33ou ako “1” obdobie na [01/2019]

|:| Pri prechode do roku "201%" spustit aktualizaciu faktdr (funkcia "CTRL+M vo faktirach™
Program vykona akfualizaciu neuhradenych vystavenych aj doslich FA do nového roka.
|:| Pri prechode do roku "2019" spustit presun zostatkov na vEetkich skladoch (funkcia "CTRL+M v sklade™)
Tato funkcia vykona nasledovng (nie je moZné aktivovat' pri podskiade)
1. V starom roku prepocita stavy na vietkych skladoch & priemernd cenu
2. Presunie koncové mnoZstvo a skladovi) ceny do pocdiatodného stavi v novom roku za vietky skilady

3. [ Ak neexistuji karty v novom roku 8 maji zostatok v starom roku, tak sa doplnia
do nového roka
4. V novom roku sa spusti prepocet "Vikariet” priemernef ceny & prepocet stavov za vEetky skiady
] Pri prechode do roku “2019° sa automaticky spusti prepocet Ghrad (funkcia “ALT+U vo fakitrach®)

Ruéné vykonanie roénej uzavierky

Nastavte sa do DAT prisludnej firmy a pokracujte nasledovne:

Vytvorte adresare ,OASISW\ROK2018",“OASISW\ROK2018\CISEL" a
,OASISW\ROK2018\SUBOR"*.

Prekopirujte vSetky subory a podadresare z adresara ,OASISW\SUBOR* do
adresara ,OASISW\ROK2018\SUBOR* a z adresara ,OASIS\CISEL" do adresara
“OASISW\ROK2018\CISEL".

Prekopirujte vSetky subory ,*.bin“ a ,*.exe” (okrem OASIS.EXE) z adresara
,OASISW\* do adresara ,OASISW\ROK2018\".

Vymazte v adresari ,OASISW\SUBOR* nasledovné subory ,POL.DBF*,
,POL.CDX*, ,VE.DBF*, ,VE.CDX", ,PE.DBF*, ,PE.CDX", ,PI.DBF*, ,PIl.CDX",
,VI.DBF*, ,VI.CDX".

Spustite program OASIS a nastavte sa do starého roku 2018.

Vo volbe ,Skladové karty“ spustite funkciu ,Presun zostatkov do dalSich rokov®
<Ctrl+M>.

Ak sledujete saldo v OASISe, nastavte sa do faktur vystavenych a spustite
funkciu ,Presun zostatkov do dalSich rokov* <Ctrl+M>. To isté je potrebné urobit
aj u faktar doSlych.

Prestavte sa do roku 2019.

Vo volbe ,Skladové karty“ za prislusné sklady spustite funkciu ,Prepocet stavov”
<Ctrl+A>.

Vo volbe ,Mesacna uzavierka®, “2.PrepocCty pri mesacnej uzavierke“ spustite
.3.Prepocet priemernej ceny za vsetky sklady*.

Vo volbe ,Mesacna uzavierka“, “2.Prepocty pri mesacnej uzavierke* spustite
»3.PrepocCet poslednej nakupnej ceny”.

Vo volbe ,Ciselniky*, ,7.Ciselné rady dokladov* nastavte nové &islovanie
dokladov na novy rok, ak nechcete pokraCovat v Cislovani dokladov kontinualne.
V spolo¢nom adresari SUNSOFT vytvorte adresar SUNSOFT\ROK2018.
Prekopirujte vSetky subory z adresara SUNSOFT do adresara
SUNSOFT\ROK2018 okrem DPH.DBF a DPH.CDX.

Spustite program OASIS a nastavte sa do starého roku 2018. V napojeni na
spolo¢ny adresar nastavte cestu na SUNSOFT\ROK2018.
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Mozné problémy pri roénej uzavierke

e Neuzatvarame Ciselné rady dokladov, a tym ostavaju otvorené z minulého roka.
Zakaznik si potom musi v ,Ciselnikoch® opravit’ Ciselné rady dokladov. — OASIS
svojou ro¢nou uzavierkou neuzatvara Ciselné rady dokladov.

e V niektorych pripadoch po ro¢nej uzavierke sa uZivatelia nemohli dostat’ do
systému. Program hlasil, ze prave prebieha rocna uzavierka. Vtedy bolo potrebné
vymazat subor z adresara ,OASIS\ROK2018\rocha.mem?®.

e Po uzavierke, v starom roku a zavedeni novej karty funkcia <Ctrl+M> ich sice
zavedie do nového roku, ale neaktualizuje spolo€né udaje o vSetkych skladovych
kartach — vkarty.dbf!!! — VV novom roku je potrebné spustit' ,prepocCet vkariet®. T.j.
v lubovolnom sklade v skladovych kartach funkénu klavesu Ctrl+V.

e Ak je nastaveny uzivatelsky cennik a dopiSe sa nova predajna cena do starého
roka, automaticky sa neprenesie na skladovu kartu do nového roka. — Je to
potrebné aktualizovat' rucne.

e Ak sa do starého roka nahra prijemka a tato aktualizuje nové nakupné ceny na
skladovej karte, tak tieto nové nakupné ceny sa automaticky neprenesu na
skladové karty do nového roka. Na aktualizaciu poslednej nakupnej ceny je
potrebné v aktualnom roku spustit’ v mesacnej uzavierke ,Prepocet poslednej
ceny nakupnej“. Tato funkcia prejde po poslednom prijemky v aktualnom
a v minulom roku a aktualizuje tato poslednu cenu nakupnu na skladovej karte.

o Ak sa dopiSe do stareho roka nieCo do salda obalov, tak sa stav salda obalov
automaticky neprenesie do noveho roka. Je potrebné to aktualizovat rucne.

Zmena obdobia

Volbou "Zmena obdobia" sa prevadza prechod z jedného obdobia do druhého v ramci
aktualneho roka. Kazdy uzivatel systému sa mdzZe nachadzat a pracovat v odliShom
uctovnom obdobi.

Obdobia oznacené znakom " ! " st uzamknuté.

Zmena roka

Aby bolo mozné prezerat (a v kritickom pripade aj menit) udaje z minulych rokov, (t.j. po
ro¢nej uzavierke) bola vytvorena funkcia zmeny roka. Potvrdenim tejto volby si uZivatefl
vyberie niektory z uzavretych rokov a systém ho nasledne prestavi do datového
adresara prislusného roka. V tomto roku je mozné uplne bez obmedzenia prezerat a
tlacit vSetky udaje dokladov a skladovych kariet, pripadne aj prevadzat [ubovolné
zmeny.
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